HỢP ĐỒNG MUA BÁN HÀNG HÓA / DỊCH VỤ
Số: ...... /HĐMB · Ngày ...... tháng ...... năm 20......
Căn cứ Bộ luật Dân sự nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, Luật Thương mại và các văn bản pháp luật liên quan; căn cứ nhu cầu và khả năng của hai bên, chúng tôi gồm:
BÊN A (BÊN BÁN)
Tên công ty: ......
Mã số thuế: ......
Địa chỉ: ......
Đại diện: ...... · Chức vụ: ......
Số tài khoản: ...... tại Ngân hàng: ......
Điện thoại: ......
BÊN B (BÊN MUA)
Tên công ty / cá nhân: ......
Mã số thuế (nếu có): ......
Địa chỉ: ......
Đại diện: ...... · Chức vụ: ......
Số tài khoản: ...... tại Ngân hàng: ......
Điện thoại: ......
Hai bên thống nhất ký kết hợp đồng với các điều khoản sau:
Điều 1. Đối tượng hợp đồng
Bên A cung cấp cho Bên B: ...... (mô tả hàng hóa / dịch vụ, quy cách, tiêu chuẩn chất lượng áp dụng).
Điều 2. Giá trị hợp đồng và phương thức thanh toán
Tổng giá trị hợp đồng: ...... đồng (Bằng chữ: ......), đã bao gồm / chưa bao gồm thuế GTGT.
Đợt 1: đặt cọc ...... % tương đương ...... đồng, thanh toán trong vòng ...... ngày kể từ ngày ký hợp đồng.
Đợt 2: thanh toán phần còn lại ...... đồng, trong vòng ...... ngày kể từ ngày nghiệm thu, bàn giao.
Hình thức thanh toán: chuyển khoản vào tài khoản Bên A nêu tại mục thông tin Bên A.
Điều 3. Thời gian, địa điểm, phương thức giao nhận
Thời gian giao hàng / hoàn thành: trước ngày ......
Địa điểm giao nhận: ......
Hai bên lập biên bản nghiệm thu, bàn giao có chữ ký xác nhận của cả hai bên.
Điều 4. Bảo hành, đổi trả, khiếu nại
Thời hạn bảo hành: ...... tháng kể từ ngày nghiệm thu, áp dụng với lỗi kỹ thuật, lỗi sản xuất.
Điều kiện đổi trả: ......
Khiếu nại phải được thông báo bằng văn bản trong vòng ...... ngày kể từ ngày phát hiện, Bên A phản hồi trong vòng ...... ngày làm việc.
Điều 5. Quyền và nghĩa vụ Bên A
Giao hàng đúng số lượng, chất lượng, thời hạn đã thỏa thuận.
Xuất hóa đơn điện tử hợp lệ theo quy định pháp luật hiện hành (Nghị định 70/2025/NĐ-CP sửa đổi Nghị định 123/2020/NĐ-CP).
Có quyền yêu cầu Bên B thanh toán đúng tiến độ đã cam kết.
Điều 6. Quyền và nghĩa vụ Bên B
Thanh toán đầy đủ, đúng hạn theo Điều 2.
Kiểm tra, nghiệm thu hàng hóa/dịch vụ khi nhận, thông báo kịp thời nếu có sai sót.
Có quyền yêu cầu Bên A khắc phục nếu hàng hóa/dịch vụ không đúng thỏa thuận.
Điều 7. Phạt vi phạm và bồi thường thiệt hại
Bên nào chậm thực hiện nghĩa vụ (giao hàng trễ, thanh toán trễ) chịu phạt ...... % giá trị phần nghĩa vụ chậm thực hiện cho mỗi ngày chậm, tối đa không quá 8% giá trị phần nghĩa vụ vi phạm theo quy định của Luật Thương mại.
Bên vi phạm gây thiệt hại thực tế phải bồi thường theo quy định pháp luật.
Điều 8. Trường hợp bất khả kháng
Trường hợp một bên không thể thực hiện nghĩa vụ do sự kiện bất khả kháng (thiên tai, dịch bệnh, hỏa hoạn...) được miễn trách nhiệm với phần nghĩa vụ bị ảnh hưởng trực tiếp, với điều kiện thông báo cho bên kia bằng văn bản trong thời gian sớm nhất.
Điều 9. Giải quyết tranh chấp
Mọi tranh chấp phát sinh trước hết được giải quyết bằng thương lượng, hòa giải. Nếu không thỏa thuận được, tranh chấp được đưa ra Tòa án nhân dân có thẩm quyền tại ...... giải quyết theo quy định pháp luật Việt Nam.
Điều 10. Điều khoản chung
Hợp đồng có hiệu lực kể từ ngày ký, được lập thành ...... bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ ...... bản.
Mọi sửa đổi, bổ sung phải được lập thành văn bản, có chữ ký của cả hai bên.
ĐẠI DIỆN BÊN A                                    ĐẠI DIỆN BÊN B
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu hoặc chữ ký số)            (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu hoặc chữ ký số)
Lưu ý: đây là hợp đồng mẫu tham khảo cho giao dịch mua bán hàng hóa/dịch vụ thông thường quy mô doanh nghiệp nhỏ và vừa. Với giao dịch giá trị lớn, phức tạp, hoặc có yếu tố nước ngoài, nên nhờ luật sư rà soát trước khi ký chính thức.
Từ 2025, Luật Doanh nghiệp sửa đổi cho phép doanh nghiệp tự quyết hình thức con dấu (khắc truyền thống hoặc chữ ký số), không còn bắt buộc thông báo mẫu dấu với cơ quan đăng ký kinh doanh.




